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Seznámení žáků školy se školním řádem a poučení o BOZ

Osnova poučení o bezpečnosti žáků ve škole a na akcích pořádaných školou

A. Poučení na začátku školního roku:
1) Seznámení se školním řádem školy a jeho přílohami. Výňatek školního řádu:

Žák

Má právo na vzdělávání a školské služby.

Má právo na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání a chování.

Má právo na aktivní zapojení do činnosti třídní i školní samosprávy.

Má právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím školy prostřednictvím třídní a školní samosprávy, popř.
třídních učitelů.

Má právo na poskytnutí poradenských služeb.

Má právo na klidné a bezpečné prostředí ve vyučování i při ostatních školních aktivitách.

Má povinnost řádně docházet do školy a do jednotlivých vyučovacích hodin, dodržovat organizaci
školního dne danou rozvrhem.

Má povinnost plnit pokyny pedagogických pracovníků a zaměstnanců školy a dodržovat ustanovení
školního řádu a jiných právních předpisů.

Má povinnost pravidelné přípravy na vyučování dle rozvrhu a řádně se vzdělávat.

Má povinnost plnit pokyny pedagogických pracovníků, které zajišťují ochranu zdraví, bezpečnost a jsou
zaměřené na prevenci rizikového chování.

Podmínky k zajištění bezpečnosti, ochraně zdraví a prevenci rizikového chování
Žák

Má povinnost řídit se pokyny pedagogických pracovníků a dalších zaměstnanců školy, které zajišťují
jeho bezpečnost, ochranu zdraví a prevenci rizikového chování.

Má povinnost plnit pokyny pedagogických pracovníků ve výuce a svým chováním neporušovat právo
spolužáků na vzdělání a klid k práci.
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Žák

Žák má povinnost dodržovat školní řád a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti v odborných
předmětech.

Žák má povinnost dbát o svoji bezpečnost a napomáhat k zajištění bezpečnosti a zdraví ostatních. Svým
chováním předchází případným rizikům.

Žák má povinnost neprodleně nahlásit jakékoliv poranění nebo úraz vyučujícímu či jinému zaměstnanci
školy.

Žák má přísný zákaz do školy nosit předměty, které nesouvisí s výukou.

● Žákům je výslovně zakázáno vnášet jakékoliv předměty ohrožující bezpečnost, zdraví a
bezpečné klima školy do budovy školy, přinášet je při vzdělávání mimo budovu školy nebo na
akce pořádané školou. Porušení tohoto zákazu je vždy bráno jako hrubé porušení školního
řádu.

● Ve všech budovách a prostorách školy a při vzdělávání mimo budovu školy platí přísný zákaz
požívání alkoholu, užívání a distribuce návykových látek.

● Ve všech budovách a prostorách školy a při vzdělávání mimo budovu školy platí přísný zákaz
kouření a užívání tabákových výrobků a takových látek, které svým vzhledem, chutí a
konzistencí návykové látky napodobují.

● V budově lze používat pouze evidované elektrické spotřebiče. Žákům je zakázáno s
elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením manipulovat bez dovolení a dohledu
učitele.

● Pokud žák nosí mobilní telefon nebo jiná mobilní zařízení (například tzv. chytré hodinky),
nesmí tyto narušovat výuku, měly by být vypnuty a uloženy v aktovce. Ve škole a při akcích
školy je pro žáky zakázáno bez souhlasu vyučujících pořizovat videozáznamy, audiozáznamy
a fotografické záznamy vyučujících, zaměstnanců školy i spolužáků z důvodu zneužití tohoto
materiálu.

● Vykazuje-li žák v průběhu vyučování chování, kterým ohrožuje sebe nebo ostatní přítomné, je
neprodleně izolován za účelem zachování bezpečnosti jeho i ostatních a za účelem zachování
bezpečného klima školy. O této skutečnosti je neprodleně informován jeho zákonný zástupce
a škola postupuje dle platných legislativních norem.

● Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod.,
kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám,
jsou v prostorách školy a při akcích mimo prostory školy přísně zakázány a jsou považovány
za hrubé porušení školního řádu. V závažnějších případech bude případ předán orgánům
činným v trestním řízení. Škola má vypracovaný Krizový plán při řešení šikany.

● Drobné krádeže či úmyslné ničení cizího majetku je přestupkem, případně trestným činem,
dle výše škody. Každý je odpovědný za škodu, kterou svým jednáním způsobil.

● Nošení cenných věcí do školy, které nemají souvislost s vyučováním, se žákům nedoporučuje.
Pokud žák zjistí odcizení nějaké věci nebo její poškození, nahlásí to ihned vyučujícímu. Škola
nenese přímou odpovědnost za ztrátu či poškození cenných věcí, které přímo nesouvisí s
vyučováním.
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● V průběhu vzdělávání ve všech budovách a prostorách školy a při vzdělávání mimo budovu
školy nejsou tolerovány útoky žáka vůči zaměstnancům školy, a to ani zvlášť hrubé slovní
útoky nebo úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy.

Podmínky pro uvolňování a omlouvání žáků z vyučování
Žák

Žák má právo využít uvolnění z vyučování během školního roku z rodinných důvodů.
Žák je povinen si doplnit probrané učivo, popř. si sjednat konzultaci s vyučujícím.

Pokud žák onemocní a jeho zdravotní stav mu neumožňuje navštěvovat školské zařízení,
je povinen si doplnit probrané učivo, popř. si sjednat konzultaci s vyučujícím.

Žák má právo plánovaně navštívit v době vyučování lékaře.

Podmínky zacházení s majetkem školy a učebnicemi
Žák

Žák je povinen šetrně zacházet se školním majetkem a udržovat v pořádku veškeré svěřené pomůcky,
dále je povinen chovat se tak, aby zamezil jejich poškození a ztrátě. Pokud dojde k poškození nebo ztrátě
výše zmíněného, žák je povinen tuto skutečnost neprodleně nahlásit škole.

Je povinen chránit učebnice před poškozením, ztrátou nebo zničením.

● Pokud žák záměrně poškozuje či ztratí majetek školy nebo učebnice a pomůcky zapůjčené mu
školou, je zákonný zástupce povinen uhradit výši škody v částce předepsané školou. Pokud
tak neučiní, škola postupuje dle platných legislativních norem.

2) Seznámení s bezpečnostními pokyny k zabezpečení školní budovy, poučení o příchodu a
odchodu ze školy, přechodu do školní jídelny a o chování na veřejných komunikacích.

● Budova a areál školy jsou v provozu ve všedních dnech od 6.30 do 18.00 hodin.

● Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy zaměstnanci školy zajišťují
kontrolu přicházejících osob (7:30 - 8:00). Nekontrolovaný pohyb cizích osob po budově není
povolen.

● Žák vstupuje do budovy školy od 6:30 (ranní družina), resp. 7:30 hodin před začátkem
dopoledního vyučování nejpozději do 7:55 hod., před začátkem odpoledního vyučování od
12:20 hodin, nejpozději do 12:25 hodin.

● Jestliže žák vstupuje do budovy školy v průběhu vyučovací hodiny nebo po vyučování,
oznámí svůj příchod dozoru, vyučujícímu dané vyučovací hodiny nebo vedení školy.

● Nad žáky je po celou dobu jejich pobytu ve škole vykonáván dohled podle rozpisu dohledů
stanovených ředitelem školy. Žák se zdržuje v místech určených pedagogickým pracovníkem
a dbá jeho pokynů vedoucích k zajištění bezpečnosti, ochrany zdraví a prevenci rizikového
chování.

● Žáci mají zakázáno vpouštět do budovy školy jakékoliv další (cizí) osoby. Zákaz vpouštět
osoby do budovy školy se vztahuje i na osoby, které sice žák nebo zná, ale nejedná se o
zaměstnance školy.
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● Žáci mají dbát zvýšené opatrnost při otvírání dveří, jak při vstupu do budovy, tak uvnitř
budovy, při chůzi po schodech, zákaz otevírání a vyklánění se z oken, dodržovat zásady
bezpečného chování ve společných prostorách školy, v učebnách, v odborných učebnách, na
chodbách, schodištích, při přechodu do školní jídelny či jiných prostor mimo budovu školy.

3) Poučení o bezpečném chování:
● ve třídě
● na chodbách a schodištích
● v šatně
● ve školní jídelně
● na školním dvoře
● Žáci jsou vždy poučeni o bezpečnosti a ochraně zdraví před zahájením vzdělávání mimo

místo, kde se uskutečňuje vzdělávání. Žáci jsou povinni dbát pokynů pedagogických
pracovníků, které vedou k ochraně zdraví, zajištění bezpečnosti a prevenci rizikového
chování.

4) Postup při vzniku úrazu, zajištění první pomoci

Poučení o případě nutnosti poskytnout sobě nebo spolužákům první pomoc - hlásit okamžitě
odpovědnému pedagogickému dozoru jakékoli poranění, ke kterému došlo při plnění školních
povinností nebo v přímé souvislosti s nimi

5) Chování při vzniku požáru

● předcházet vzniku požáru (zákaz manipulace s otevřeným ohněm), případný požár ihned
hlásit pedagogickým nebo provozním pracovníkům školy.

● seznámení s bezpečnostními značkami a signály
● způsob vyhlášení požárního poplachu
● únikové cesty z ohroženého prostoru a jejich použití
● zákaz manipulace s hasicími přístroji

Poučení provádí třídní učitel, o tomto provede záznam v třídní knize. Pokud někteří žáci v den
poučení chybí, musí být poučení provedeno dodatečně a též prokazatelným způsobem.

B. Poučení před první vyučovací hodinou:
1) Provádí se u předmětů: TV, INF, PRV, TD při pobytu na školní zahradě a při využití prostor
mimo budovu školy
2) Poučení se provádí taktéž na první schůzce u kroužků.
3) Žáci byli seznámeni:

● s řádem učebny
● s nutností zvýšené kázně
● s možností ohrožení života či zdraví při provádění specifických činností souvisejících s

výukou daného předmětu
● s dalšími konkrétními příkazy a zákazy dle povahy činnosti

Poučení provádí učitelé (vedoucí kroužků) těchto předmětů (kroužků), záznam o poučení
provedou do třídní knihy. Pokud někteří žáci v den poučení chybí, musí být poučení provedeno
dodatečně a též prokazatelným způsobem.
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C. Poučení před činnostmi prováděnými mimo budovu školy:
1) Adaptační pobyt:
- seznámení s provozním řádem ubytovacího zařízení
- pravidla cestování dopravními prostředky
- pravidla pohybu po komunikaci
- poučení o možnostech úrazů a jejich prevenci
- dodržování zásad osobní hygieny
- pravidla turistického výletu
- pravidla bezpečnosti a chování při využití sportovních areálů
2) Školní výlet, vycházka:
- pravidla cestování dopravními prostředky
- pravidla pohybu po komunikaci
- poučení o možnostech úrazů a jejich prevenci
- pravidla bezpečnosti a chování při využití sportovních areálů
3) Exkurze, divadelní představení:
- pravidla cestování dopravními prostředky
- pravidla pohybu po komunikaci
- poučení o možnostech úrazů a jejich prevenci
- pravidla bezpečnosti a chování uvnitř daného objektu (divadlo, kulturní dům, …)
4) Plavecký výcvik:
- poučení o možnostech úrazů a jejich prevenci
- pravidla cestování dopravními prostředky
- pravidla bezpečnosti a chování při využití sportovního areálu (plaveckého bazénu)
5) Bruslení:
- poučení o možnostech úrazů a jejich prevenci
- pravidla pohybu po komunikaci
- pravidla cestování dopravními prostředky
- pravidla bezpečnosti a chování při využití sportovního areálu (zimního stadionu)
6) Další akce:
- poučení je doloženo stručnou osnovou, poučení obsahuje konkrétní pokyny pro danou akci
7) Poučení žáků při přesunech mezi školou a jiným objektem využívaným školou:
- žáci byli poučeni o nutnosti zvýšené kázně při přesunech mezi školou a jiným objektem

využívaným školou
- při přesunech mezi školou a jiným objektem využívaným školou je nutné používat pouze
chodníků k tomu určených, popřípadě levé krajní strany pozemní komunikace, a to maximálně
ve dvojicích

- při přecházení ulice v blízkosti školy použijí výlučně přechodu pro chodce
- žáci dbají zvýšené opatrnosti při chůzi po kluzkém, nerovném či jinak technicky špatném
povrchu komunikací

- žáci dbají zvýšené opatrnosti při pohybu v okolí prostor, které jsou v rekonstrukci

O poučení musí být proveden záznam v třídní knize. Poučení provádí třídní učitel, nebo ten, kdo
bude nad dětmi vykonávat pedagogický dohled. Pokud někteří žáci v den poučení chybí, musí
být poučení žáků, kteří se dané akce účastní, provedeno dodatečně a též prokazatelným
způsobem.
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D. Poučení před prázdninami, stáním svátkem a ředitelským volnem:

1) varování před škodlivými vlivy alkoholu, kouření a drog
2) upozornění na možná nebezpečí při seznamování se s cizími osobami
3) upozornění na možná nebezpečí pro život a zdraví
4) nebezpečí vzniku požáru
5) dodržování dopravní kázně, jízda na kole, kolečkových bruslích, …
6) další možná nebezpečí: lezení po stromech, hra se zvířaty, skok do vody …

Poučení provádí třídní učitel, o tomto provede záznam v třídní knize. Pokud někteří žáci v čase
poučení chybí, musí být poučení žáků před prázdninami, provedeno dodatečně a též
prokazatelným způsobem.

E. Poučení žáků o zacházení s IC technologiemi:

Mezi informační a komunikační technologie (ICT) zahrnujeme veškeré informační technologie
používané pro komunikaci a práci s informacemi. Žáci mohou v rámci výchovně vzdělávacího
procesu pracovat s těmito IC technologiemi: stolní počítače, notebooky, tablety, školní telefony,
3D tiskárna, Lego Spike či Ozobot. Vzhledem k různým vlastnostem těchto IC technologií může
být poučení rozšířeno a obohaceno o další pokyny dle povahy činnosti a potřeb vyučujícího.

- Do prostor, ve kterých se nachází IC technologie vstupují žáci pouze v doprovodu
vyučujícího, přinášejí pouze věci související s výukou, dbají zvýšené opatrnosti a omezují
pohyb na co nejmenší míru. Bez souhlasu vyučujícího žáci z těchto prostor neodcházejí.

- Žáci se seznámí s návody k obsluze IC technologií. IC technologie žáci smějí zapínat a
vypínat pouze určeným způsobem a se souhlasem vyučujícího.

- Před zahájením práce s IC technologiemi je žáci zkontrolují a případné závady a
poškození ihned ohlásí vyučujícímu. Jakékoli nestandardní chování IC technologie hlásí
žák vyučujícímu.

- Žáci pracují s IC technologiemi pouze pod dohledem vyučujícího a respektují jeho pokyny
a příkazy. S IC technologiemi zacházejí ohleduplně. Škodu na vybavení IC technologií,
kterou žák způsobil úmyslně, je povinen uhradit.

- Při ukončení práce provede každý žák stanovené kroky v souladu s pokyny vyučujícího a
zajistí úklid svého pracoviště.

- Žáci se chovají tak, aby neohrožovali zdraví a bezpečnost svoji a ostatních žáků.

Žákům je přísně zakázáno:
● Provádět jakékoliv změny v nastavení IC technologií.
● Odpojovat a jinak přepojovat kabely IC technologií, zasahovat do elektrické instalace,

otevírat IC technologie a zasahovat do jejich vnitřního zařízení.
● Instalovat jakýkoliv software.
● Používat vlastní přídavná zařízení, kopírovat na ně programy z IC technologií nebo

spouštět jejich obsah.
● Zneužívat počítačovou síť k šíření informací, které jsou v rozporu se zákonem.
● Odesílat poštu, která by svým obsahem obtěžovala či urážela ostatní uživatele.
● V případě práce na internetu otevírat stránky propagující násilí, rasismus, drogy, sex apod.
● Konzumovat při práci s IC technologií potraviny a nápoje a používat žvýkačky.
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● Využívat na počítači sociální sítě (Facebook, Twitter, Skype atd.).
● Přihlašovací údaje na školní počítač (např. školní Google účet) nesmí žák nikomu

sdělovat. Zneužití cizích přihlašovacích údajů je trestné.

Všechny body poučení jsou platné pro práci ve všech prostorách školy a prostorách
využívaných školou a pro práci se všemi IC technologiemi.

Poučení provádí učitelé, záznam o poučení provedou do třídní knihy. Pokud někteří žáci v den
poučení chybí, musí být poučení provedeno dodatečně a též prokazatelným způsobem.
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